
기부금엑셀
작성하기



1. npas에서기부금엑셀내려받기-1(첫번째경우)

가. CMS 출금만하는경우
20년도한해동안납부한기부금엑셀을 npas에서다운받는과정
([5]조합비관리 > 2.회비납부등록메뉴는사용안하는곳)

① “6.CMS회비납부현황”클릭

② “월별납부현황” 탭클릭

③ “납부일자”로선택후기간(2020/01/01 ~ 2020/12/31) 입력후검색

④ “전체선택” 체크

⑤ “기부금용엑셀”버튼으로엑셀변환(주민번호없는사람은삭제)

가. CMS로 20년도 출금한 조합비 납부현황 기부금 엑셀 내려받기

①

②

③

④ ⑤



1. npas에서기부금엑셀내려받기-2(두번째경우)

나. CMS 출금과 직접납부같이하는경우
20년도한해동안납부한기부금엑셀을 npas에서다운받는과정
([5]조합비관리 > 2.회비납부등록메뉴를사용하는곳)

① “3. 회비납부현황”클릭

② “납부일자”로선택후기간(2020/01/01 ~ 2020/12/31) 입력후검색

③ “CMS수납포함” 체크후검색

④ “전체선택” 체크

⑤ “기부금용엑셀”버튼으로엑셀변환(주민번호없는사람은삭제)

나. CMS 외 직접 회비등록한 조합비 내역이 있을 경우 기부금 엑셀 내려받기

② ③④
⑤

①



2. 홈텍스기부금서식에자료붙여넣기

①

② ②

①홈텍스에서기부금엑셀서식내려받기(메뉴는제출하기PDF 참조)

②내려받은엑셀서식에서 “기본정보”탭작성후 “40 지정기부＂탭
에 npas에서내려받은엑셀내용붙여넣기후저장

-기본정보탭 : 사업자등록번호, 기관명, 담당자성명, 담당자연락
처기재.

- 40 지정기부탭 : npas에서내려받은엑셀에서주민번호없는사
람들은지우고붙여넣기

-파일명은 “기부금_공제년도” 으로저장(ex. 기부금_2020)


